OGLOSZENIE Nr 1/23
O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE URZEDNICZE
STANOWISKO PRACY W DZIALE SWIADCZEN, POMOCY
INSTYTUCJONALNEJ I INTERWENCJI KRYZYSOWEJ

1. Nazwa i adres jednostki: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Gérze
2. Okreslenie stanowiska urzedniczego: stanowisko ds. pomocy instytucjonalnej, peiny
wylmniar czasu pracy
3.1. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem: Wymagania niezbedne:
1) posiada wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,
2) posiada obywatelstwo polskie,
3) posiada pelng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
4) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
5) ma nieposzlakowang opinie,

3.2. Wymagania merytoryczne:

1) znajomo$¢ ustawy z dnia z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2022 poz. 447 z pdézn. zm.) oraz powigzanych aktow
wykonawczych,

2) znajomo$c¢ ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r., poz.
2268 z pozn. zm.),

3) znajomosc¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U
z 2022 1. poz. 530)

3.3. Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane doswiadczenie zawodowe: minimum 2 lata do§wiadczenia w jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego,

2) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

3) sumienno$¢, odpowiedzialno$¢, rzetelnos$¢, terminowosS¢ i zaangazowania przy
wykonywaniu zadan

4) umiejetnos$ci interpersonalne potaczone z wysoka kulturg osobista,

5) wysoki poziom empatii,

6) umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, umiejetnos¢ analitycznego mySlenia i skutecznej
komunikacji,

7) umiejetnos¢ interpretowania przepisow,

8) bardzo dobra znajomo$¢ obstugi pakietu Office, Excel, MS Windows.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) prowadzenie rejestrow dotyczacych:
a) dzieci umieszczanych w rodzinnej pieczy zastepczej,
b) rodzin zastepczych,
c) dzieci umieszczanych w placéwkach opiekunczo-wychowawczych,
d) rodzinnych doméw dziecka,
e) usamodzielnianych wychowankdw,
f) osob posiadajacych pozytywna lub negatywna kwalifikacje do petnienia funkcji
rodziny zastepczej lub prowadzenia rodzinnego domu dziecka

g) osob zakwalifikowanych do pelnienia funkcji rodziny zastepczej



2) prowadzenie spraw zwiazanych 7z kierowaniem do placowek opiekunczo-
wychowawczych,

3) sporzadzanie porozumien dotyczgcych instytucjonalnej pieczy zastepczej,

4) prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze wspotinansowaniem pobytu dzieci w pieczy
zastepczej przez gminy oraz Scista wspoétpraca w tym zakresie z wtasciwymi gminami,
merytorycznymi komérkami Centrum, Wydziatem Finansowym Starostwa,

5) wspolpraca z podmiotami, instytucjami i organizacjami w zakresie prowadzonych
spraw,

6) sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej dotyczacej realizowanych zadan,
z uwzglednieniem obowigzku jej przekazywania réwniez w formie dokumentu
elektronicznego, z zastosowaniem systemu teleinformatycznego,

5. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) zyciorys (CV) z aktualnym adresem zamieszkania oraz adresem poczty elektronicznej
oraz nr telefonu,

2) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

4) dodatkowe dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosci,

5) oSwiadczenia kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie wg wzoru stanowigcego
zalacznik do ogloszenia

6. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw: do dnia 13 marca 2023 r., -
dokumenty nalezy ztozy¢ bezposrednio w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Jeleniej Gorze (58-508), ul. Podchorazych 15 z adnotacjg na kopercie ,,Nabér na wolne
urzednicze stanowisko pracy w dziale Swiadczen, pomocy instytucjonalnej i interwencji
kryzysowej ”. Decyduje data wptywu do Centrum, a nie data nadania u operatora pocztowego.

7. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe
i spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

8. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej, w trakcie ktorej zostanie sprawdzona znajomos¢ przepis6w prawa wskazana
w pkt 3.2 ogloszenia.

Informacje dodatkowe:
1) Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrzone,
2) Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone,
3) Wyniki naboru na powyzsze stanowisko beda wywieszone na tablicy ogloszen
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Jeleniej Goérze, przy ul. Podchorazych 15
oraz ogtoszone w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Karkonoskiego.

Jelenia Gora, 27.02.2023 .
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